
ขั้นตอนกระบวนงาน : การซ่อมบ ารุงระบบสาธารณูปโภคภายในมหาวิทยาลัย (เดิม) 

ผังการปฏิบัติงาน (Flow chat) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 

1. ช่างซ่อมบ ารุงรับใบงานจากศูนย์บริการ 
2. หัวหน้างานซ่อมบ ารุงแต่ละประเภทเข้าตรวจสอบ
หน้างาน 
- สามารถซ่อมได้ 
- ไมส่ามารถซ่อมได้ 
3. ด าเนินการซ่อมบ ารุง 
4. ช่างซ่อมบ ารุงส่งคืนใบรับงานไปยังศูนย์บริการ 
5. สรุปรายงานผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนกระบวนงาน : การซ่อมบ ารุงระบบสาธารณูปโภคภายในมหาวิทยาลัย (ใหม่) 

ผังการปฏิบัติงาน (Flow chat) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. 1. ส ารวจ 
o – ส ารวจตรวจสอบสภาพของระบสาธารณูปโภค 
o  - ตรวจหาสอบปัญหาที่เกิดข้ึนตามการแจ้งซ่อม 
2. 2. วางแผน 
o -  ก าหนดแผนการซ่อมบ ารุง 
o – ก าหนดระยะเวลาการซ่อมบ ารุง (ไม่เกิน 1 วัน) 
o - ก าหนดทรัพยากรที่ใช้ในการซ่อมบ ารุง 
o - ก าหนดงบประมาณ 
3. 3. ด าเนินการ 
o – ด าเนินการซ่อมบ ารุงตามแผน (ไม่เกิน 1 วัน) 
o - ควบคุมคุณภาพงาน 
o - บันทึกข้อมูลภายหลังจากซ่อมบ ารุงเรียบร้อยแล้ว 
4. 4. ตรวจสอบ 
o - ตรวจสอบผลงานหลังการซ่อมบ ารุง 

- เก็บข้อมูลและสถิติการซ่อมบ ารุงเป็นรายครั้ง 
 

 

 

วางแผนการซ่อมบ ารุง 

ด าเนินการซ่อมบ ารุง 

ตรวจสอบภายหลังการซ่อมบ ารุง 

ส ารวจระบบสาธารณูปโภค 



ขั้นตอนกระบวนงาน : การออกแบบสิ่งก่อสร้างภายในมหาวิทยาลัย(เดิม) 

ผังการปฏิบัติงาน (Flow chat) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

   

     
 

1. คณะหน่วยงานที่ต้องออกออกแบบสิ่งก่อสร้างท า
หนังสือมายังกองอาคารสถานที่ 
2. งานสารบรรณรับเรื่องเพ่ือด าเนินการ 
3. งานผังแม่บทและออกแบบสิ่งก่อสร้างรับหนังสือ 
4. ลงทะเบียนรับเสนอหัวหน้างานผังแม่บท 
5. งานธุรการแจกจ่ายมอบหมายหน้าที่ไปยังวิศวกร
และสถาปนิก เพ่ือด าเนินการออกแบบ (ระยะเวลา
ด าเนินงาน 1 สัปดาห์) 
6. ส่งไปยังช่างเขียนแบบเพ่ือลงนามในเอกสารแบบ 
(ระยะเวลา 1 สัปดาห์) 
7. วิศวกรประมาณราคาพร้อมเสนอผู้เกี่ยวข้อง 
8. ท าบันทึกข้อความส่งเอกสารกลับคืนไปยัง
หน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนกระบวนงาน : การออกแบบสิ่งก่อสร้างภายในมหาวิทยาลัย (ใหม่) 

ผังการปฏิบัติงาน (Flow chat) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การออกแบบ 
- จัดท ารูปแบบการออกแบบและเอกสารประกอบ 
คณะหน่วยงานจัดส่งรายละเอียดโครงการก่อสร้าง
มายังกองอาคารสถานที่ 
2. การทบทวน  
- คณะกรรมการพิจารณาโครงการทบทวนรูปแบบ
การออกแบบและเอกสารประกอบ 
3. การแก้ไข  
- แก้ไขรูปแบบการออกแบบและเอกสารประกอบ
ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ (ภายใน 2 วัน
หลังการบทบวนรูปแบบ) 
4. การอนุมัติ  
- คณะกรรมการพิจารณาโครงการอนุมัติรูปแบบการ
ออกแบบและเอกสารประกอบ 
5. การขอใบอนุญาตก่อสร้าง 
- มหาวิทยาลัยยื่นขอใบอนุญาตก่อสร้าง          
6. การก่อสร้าง 
-  ผู้รับเหมาด าเนินการก่อสร้างตามรูปแบบการ
ออกแบบและเอกสารประกอบ 
7. การตรวจสอบ 
-  มหาวิทยาลัยตรวจสอบความคืบหน้าของงาน
ก่อสร้าง 
8 การรับมอบ 
-  มหาวิทยาลัยตรวจรับสิ่งก่อสร้างหลังจากการ
ก่อสร้างเสร็จสิ้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับมอบ 

การทบทวน 

การแก้ไข 

การอนุมัติ 

การขอใบอนุญาตก่อสร้าง 

การก่อสร้าง 

การตรวจสอบ 

การออกแบบ 

 



 

ขั้นตอนกระบวนงาน : การจัดการขยะภายในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม (เดิม) 

ผังการปฏิบัติงาน (Flow chat) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
 

1. ถังขยะภายในคณะ/หน่วยงาน  
- ภาชนะรองรับขยะแยกประเภท ภายในคณะ/หน่วยงาน 
- ประชาสัมพันธ์และรณรงค์ใหผู้้ทิ้งคัดแยกขยะอย่าง
ถูกต้อง  
2. จุดพักขยะ 
- พนักงานท าความสะอาดรวมขยะแต่ละประเภทมายังจุด
รวมขยะ (ช่วงเวลาเย็น เพื่อรอรถขยะมาจดัเก็บในเช้าวัน
ถัดไป) 
3. รถเก็บขยะของกองอาคารสถานที่เข้าด าเนินการ 
- รถเก็บขยะเข้าด าเนินการตามจดุพักท่ีก าหนด และ
ด าเนินการขนขยะขึ้นรถเพื่อส่งก าจัด  
4. ส่งก าจัด 
- รถขนขยะส่งก าจัดตามประเภทขยะ โดยขยะทั่วไปส่งไป
ยังบ่อขยะที่เทศบาลจดัสรรให ้
 
 

ขั้นตอนกระบวนงาน : การจัดการขยะภายในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม (ใหม่) 

ผังการปฏิบัติงาน (Flow chat) ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. การคัดแยกขยะ 
 - จัดเตรียมภาชนะรองรับขยะแยกประเภท ณ จุดพักขยะ
บริเวณโดยรอบมหาวิทยาลัย 
 - ประชาสัมพันธ์และรณรงค์ให้ผูท้ิ้งคัดแยกขยะอย่าง
ถูกต้อง  
2. เก็บขยะ 
- เก็บขยะตามก าหนดเวลา (วันละ 1 ครั้ง)  
3. การรวบรวมขยะโรงพักขยะเพ่ือแยกประเภทก าจัด 
 - เก็บขยะแยกประเภทตามจุดที่ก าหนด 
  - บันทึกปริมาณขยะแต่ละประเภท 
4. การน าไปใช้ประโยชน์  
 - ส่งขยะอินทรีย์ไปท าปุ๋ยหมัก 
 - ส่งขยะรีไซเคิลไปยังโรงงานรีไซเคิล 
 - ส่งขยะทั่วไปไปยังจดุก าจัดขยะ (บ่อขยะที่เทศบาลจดัสรร
ให้และช าระค่าก าจัดขยะเป็นรายเดือน) 
 - ส่งขยะอันตรายไปยังผูร้ับก าจัดขยะอันตราย (บริษัท
ก าจัดขยะอันตรายและสารเคมี ช าระค่าก าจดัตาม
งบประมาณที่จัดสรรไว้) 
 

 

 

การคัดแยกขยะ 

เก็บขยะ 
 

การรวบรวมขยะ 

การน าไปใช้ประโยชน์ 


